Stiftung Kirchengut Baselland @

Datenschutzkonzept

Zweck und Umfang

Das vorliegende Datenschutzkonzept der Stiftung Kirchengut Baselland (nachfolgend: Stif-
tung) trégt der Bedeutung und dem Stellenwert des Datenschutzes im Sinne der Achtung der
Privatsphére und der Persénlichkeitsrechte ihrer Kunden, Mitarbeitenden und Geschéfts-
partner Rechnung. Es bildet die verbindliche Grundlage fir alle datenschutzrelevanten Mass-
nahmen und Aktivitdten der Stiftung, namentlich fur das Bearbeiten der Personendaten von

Kunden;
. Mitarbeitenden inkl. Stellenbewerbern und ehemaligen Mitarbeitenden;
Geschéftspartnern und anderen Anspruchsgruppen.

1 Grundlagen

Grundlage fir dieses Datenschutzkonzept sind die relevanten Datenschutzgesetze, insbe-
sondere das Informations- und Datenschutzgesetz (IDG) des Kantons Basel-Landschaft.
2 Geltungsbereich

Das vorliegende Datenschutzkonzept gilt fur alle Organe, Mitarbeitende der Stiftung, die im
Rahmen der Erfillung ihrer Funktionen und Aufgaben Personendaten bearbeiten.

Es gilt ebenfalls fir externe Personen und Firmen. Bearbeiten Private Personendaten im
Auftrag der Stiftung, ist dies jeweils einzeln vertraglich zu regeln.
3 Zielsetzung

Ziel dieses Konzepts ist die Gewahrleistung des Schutzes der Personlichkeit naturlicher Per-
sonen vor widerrechtlicher oder unverhaltnisméassiger Bearbeitung inrer Daten.

Dieses Konzept soll als verbindliche Richtlinie alle fiir die Stiftung tatigen Personen darin un-
tersttzen, in Eigenverantwortung datenschutzrechtlich einwandfrei zu handeln.

Mit der Umsetzung dieser Zielsetzung vermeidet die Stiftung materielle Nachteile, strafrecht-

liche Nachteile und Imageschaden, welche ihr aufgrund von Verstéssen gegen Datenschutz-
bestimmungen erwachsen kénnten.
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4 Grundsiatze des Datenschutzes

4.1 Rechtmaéssigkeit

Rechtmassig ist die Datenbearbeitung, wenn sie durch die Einwilligung der betroffenen Per-
son, eine gesetzliche Ermachtigung gerechtfertigt ist.

4.2 Verhiltnisméassigkeit

Die Datenerhebung muss erforderiich sein, zudem muss die Datenerhebung zur Aufgabener-
fullung notwendig sein. Datenerhebungen auf Vorrat sind widerrechtlich, nicht mehr bené-
tigte Daten sind zu vernichten.

4.3 Zweckbindung

Die Daten durfen nur zum Zweck bearbeitet werden, der bei der Erhebung der Daten ge-
nannt wurde bzw. erkennbar war. Die Daten dirfen zu keinem fir die betroffene Person nicht
erkennbaren Zweck bearbeitet werden.

4.4 Transparenz

Die Datenerhebung und -bearbeitung muss klar erkennbar sein. Die notwendigen Informatio-
nen sollen so weit wie mdglich direkt bei der betroffenen Person beschafft werden.

4.5 Datenqualitat

Es muss sichergestellt sein, dass die bearbeiteten Daten richtig, vollsténdig und aktuell sind.
Unrichtige und unvollstdndige Daten sind zu korrigieren oder zu vernichten.

4.6 Treu und Glauben

Widersprichliches und rechtmissbrauchliches Verhalten ist unzulassig.

5 Datensicherheit: Massnahmen

Mit organisatorischen und technischen Massnahmen muss der Datenschutz gewahrleistet
und Personendaten insbesondere vor dem Zugang Unbefugter, Missbrauch, Vernichtung,
Verlust, technischen Fehlern, Félschung, Diebstahl etc. geschutzt werden.

5.1 Organisatorische Massnahmen

Zugang zu Personendaten besteht bei der Stiftung nach dem Grundsatz «So viel wie nétig,
s0 wenig wie mdoglichy.

Die Geschéftsfilhrung regelt fur jede Datensammlung, wer unter welchen Bedingungen Zu-
gang zu Personendaten hat und wie diese Anforderung (iberwacht wird. Sie stellt die nétige
Information und Sensibilisierung sicher.

Sie fuhrt ein Verzeichnis der Bearbeitungstatigkeiten geméss den gesetzlichen Anforderun-
gen und halt dieses aktuell (Beilage: Verzeichnis).

Sie regelt zudem, wem Zugang zu archivierten Daten gewahrt wird.

Als 6ffentliches Organ untersteht die Stiftung dem Offentlichkeitsprinzip.
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5.2 Technische Massnahmen

Akten in Papierform werden sicher aufbewahrt und vor unbefugtem Zugriff geschitzt.

Der Schutz elektronisch bearbeiteter Daten wird insbesondere durch Zugangsbeschrankun-
gen, regelmassige umfassende Verschlisselung, Einsatz von Firewalls, Virenschutzpro-
grammen etc. und die Protokollierung von Zugriffen gewéhrleistet.

Durch Zugangs- und Personendatentragerkontrollen wird verhindert, dass unbefugte Perso-
nen Zugang zu Datenbestéanden haben oder diese verandern, zerstéren, entwenden etc.

5.3 Archivierung

Personendaten, die fiir die Bearbeitung nicht mehr bendtigt werden, werden gemaéss den
Richtlinien der Geschéftsfihrung aufbereitet und wahrend der definierten Dauer archiviert.

5.4 Vernichtung

Daten von untergeordneter Bedeutung werden unmittelbar nach Erreichen des Bearbei-
tungszwecks vernichtet (physisch zerstért oder elektronisch unwiederbringlich geléscht). Die
Geschéftsfuhrung bestimmt die Einzelheiten.

6 Rechte der betroffenen Personen

Die Rechte der betroffenen Personen werden in Ubereinstimmung mit den anwendbaren ge-
setzlichen Grundlagen gewahrt.

6.1 Information iiber die Datenbearbeitung

Kunden, Mitarbeitende und Geschéftspartner werden Uber ihre Rechte und Pflichten in Be-
zug auf den Datenschutz informiert. Dazu dient in erster Linie die von Stiftung auf der Web-
seite publizierte Datenschutzerkiarung.

Die Stiftung informiert betroffene Personen angemessen uber die Bearbeitung ihrer Perso-
nendaten, soweit diese nicht offensichtlich erkennbar ist. Diese Informationspflicht gilt auch,
wenn die Daten nicht bei der betroffenen Person beschafft werden.

6.2 Auskunfts- und Einsichtsrecht

Betroffene Personen haben ein Auskunfts- und Einsichtsrecht in die eigenen Personendaten.
Die Stiftung teilt der betroffenen Person bei der Beschaffung diejenigen Informationen mit,
die erforderlich sind, damit sie ihre Rechte nach diesem Gesetz geltend machen kann und
eine transparente Datenbearbeitung gewéahrleistet ist.

Die Auskunft ist grundsétziich innert 30 Tagen in allgemeinverstandlicher Weise, schriftlich
und kostenlos zu erteilen. Es gelten die gesetzlichen Fristen.

Die Erteilung von Auskinften und die Einsichtsrechte dirfen ausnahmsweise beschrankt
oder verweigert werden, wenn wichtige und Uberwiegende 6ffentliche Interessen oder beson-
ders schiitzenswerte Interessen von Dritten entgegenstehen.
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6.3 Recht auf Berichtigung

Widerrechtlich bearbeitete sowie unrichtige Daten miissen berichtigt oder vernichtet werden.

6.4 Allgemein zugangliche Personendaten

In der Regel liegt keine Personlichkeitsverletzung vor, wenn die betroffene Person die Perso-
nendaten allgemein zugénglich gemacht und eine Bearbeitung nicht ausdriicklich untersagt
hat. In Fallen, in welchen die Stiftung nicht privatrechtlich handelt, sondern hoheitlich, diirfen
auch solche Daten nur bearbeitet werden, wenn sie zur Aufgabenerfilllung notwendig sind.

7 Handlungsanleitungen

Dem Ziel, im Alltag regelmassig eintretende Situationen datenschutzrechtlich korrekt zu
handhaben, dienen die folgenden Handlungsanleitungen:

7.1 Umgang mit Daten

Kunden- und Mitarbeiterdaten sind streng vertraulich und immer mit der héchsten Sorgfalt zu
bearbeiten. Eine Bekanntgabe an Dritte ohne ausdriickliche Einwilligung des Kunden bzw.
Mitarbeiters ist untersagt. Vorbehalten bleiben gesetzliche Verpflichtungen zur Datenbe-
kanntgabe an Behdrden.

Bei telefonischen Anfragen ist die eindeutige Identifizierung der anfragenden Person sicher-
zustellen. Im Zweifel ist auf den schriftlichen Weg zu verweisen.

7.2 E-Mail-Nutzung und Sicherung

Die Stiftung verschickt keine besonders schitzenswerten Personendaten (im Sinne von § 3
Abs. 4 |DG), Zugangsdaten oder Passworter per E-Mail.

7.3 Speicherung von Personendaten auf privaten Geriten

Zu beruflichen Zwecken bearbeitete Personendaten duirfen nicht auf privaten Geraten ge-
speichert werden.

7.4 Verwendung von Bild-/Tonaufnahmen

Auf Bild-, Film- und/oder Tonaufnahmen durfen Personen in erkennbarer Weise festgehalten
werden, wenn sie dazu ihre Einwilligung gegeben haben.

Die Einwilligung der betroffenen Person muss freiwillig, ausdriicklich und nach vorgangiger

Aufklarung tber den Zweck und die Verwendung der Aufnahmen erfolgen. Die Zustimmung
kann schriftlich oder — bei Anwesenheit mehrerer Personen — mundlich oder stillschweigend
erfolgen und ist zu dokumentieren.
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8 Verantwortlichkeiten
8.1 Stiftungsrat

Der Stiftungsrat ist auf strategischer Ebene firr die Gewahrleistung des Datenschutzes bei
der Stiftung verantwortlich.

Er nimmt den Datenschutz als relevantes Thema in sein Risikomanagement-System auf und
beurteilt die entsprechenden Risiken in strategisch stufengerechter Weise.

8.2 Geschiftsfiihrung

Die Geschéftsfiihrung ist zustandig fur die Umsetzung dieses Konzepts und fir die Einhal-
tung der datenschutzrechtlichen Vorgaben im Rahmen aller Datenbearbeitungen auf operati-
ver Ebene.

Sie erlasst das vorliegende Datenschutzkonzept und Uberprift dieses regelmaéssig.

Sie sorgt in geeigneter Weise dafiir, dass alle Mitarbeitenden regelmassig fur die Belange
des Datenschutzes sensibilisiert und tber die Vorgaben dieses Konzepts und deren Anwen-
dung im beruflichen Alltag informiert werden.

Sie ist nach innen und aussen die Ansprechperson fir alle Fragen beztglich des Daten-
schutzes.

Sie priift regelméssig und stichprobenartig die Rechtmassigkeit der Datenbearbeitung bei
der Stiftung.

Sie meldet Datenschutzvorfélle an den Datenschutzbeauftragten des Kantons.
Sie berichtet dem Stiftungsrat regelméassig tUber die Datenbearbeitung bei der Stiftung, weist

dabei auf erkannte Risiken hin und gibt Empfehlungen fur mégliche Verbesserungen ab.
Uber besondere Vorkommnisse von grésserer Tragweite orientiert sie unverzuglich.
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Alle Mitarbeitenden der Stiftung, welche Personendaten bearbeiten, tragen dem Datenschutz
eigenverantwortlich Rechnung und handeln dabei insbesondere geméass dem vorliegenden
Konzept und den Weisungen der Geschéaftsfuhrung.

8.3 Eigenverantwortung

Dieses Reglement tritt auf Beschluss des Stiftungsrates Nr. 04/2024 vom 10. Dezember 2024
per 1. Januar 2025 in Kraft.

Liestal, den 18. Dezember 2024

Der Prasident des Stiftungsrats: Der Stiftungsverwalter:

&
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Dr. Pierre Spahr Martin Innerbichler

Anhang:

- Register Personendaten (intern)
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